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Fluxo Processual de Cadastro de Militares do CBMDF
e de Procedimentos Iniciais Junto ao Sistema SAEWEB

Em cumprimento & competéncia regimental definida pelo art. 89, Inciso
|, Alinea “d”, do Regimento Interno do CBMDF, concernente ao
“controle e fiscalizacdo da gest@o de riscos, avaliando e sugerindo
alteragdo na metodologio adotada pela Corporac@o”, a Secdo de
Auditoria de Governanca Institucional (SAGIN) disponibiliza a todos os
6rgaos de direcdo setorial, de apoio e de execucdo da Corporacéo, a

presente CARTILHA de procedimentos.

Este documento técnico detalha as etapas de cadastro de militares do
CBMDF no Sistema SaeWeb (Sistema de GestGo de Auditorias do
Distrito Federal) e orienta sobre as operagdes iniciais necessérias para
que os militares designados possam exercer as funcdes de Gerentes ou
Suplentes de Eventos de Riscos, nas seguintes classificacdes:

Ambiental

Conformidade

Estratégico

Financeiro

Integridade

Operacional

Recursos Humanos
Tecnologia da Informacdo

O fluxo processual a ser observado é o seguinte:

SAGIN/AUDIT/CTROL.
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A Autoridade Setorial Corporativa, enquanto responsével pelo
tratamento de um Evento de Risco identificado pelo Grupo de
Trabalho de Gestdo de Riscos, deve solicitar & Auditoria do CBMDF
(SAGIN) acesso ao Processo SEI n® 00053-00057080,/2022-28,
caso sua drea setorial ainda ndo o possua. O acesso a este
processo € indispensdvel para o subsequente cadastramento dos

militares da OBM no Sistema SaeWeb:

=

Com acesso ao Processo-SEI N° 00053-00057080/2022-28, os
militares designados para operar o Sistema SceVWeb devem gerar,
preencher e assinar o "Formuldrio de cadastramento de usudrio SAEVVER'
diretamente nesse processo (o formuldrio estd disponibilizado no SEFGDE);

Ressaltase que, ao preencher o formuldrio, o militar deve fornecer as
informacdes de forma completa e correta, atentandose, em especial, &
indicag@o do Posto/Graduacdo [item Cargo Efetivo/Emprego) com o
respectivo quadro.
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O militar designado como Gerente
ou Suplente de Eventos de Riscos
deverd, adicionalmente, encaminhar
d AUDIT/SAGIN um memorando
[em autos apartados e conforme
modelo SEI n® XXXX). O documento
deve formalizar sua designacéo e
confirmar a conclusGo desta etapa,
permitindo que a AUDIT/SAGIN
realize as diligéncias  necessarias
junto & Subcontroladoria  de
Confrole/CGDF para a liberacao

do acesso [ao sistema,/ plataformal;

S

Preenchido o formuldrio, todos os
militares envolvidos deverdo acessar
o Sistema SceVWeb para iniciar o
processo  de cadasframento  na
plataforma. Isso deve ser feito por
meio do link "Solicitar cadastro para
acesso ao SAEWEB", no qual serd

necessario informar o nimero SEl do
formuldrio correspondente.

E responsabilidade de cada militar monitorar o endereco de e
mail formecido no Formulério, visando captar tempestivamente
as informacdes iniciais de acesso (usudrio e senha) para o
orimeiro login no Sistfema.



https://saeweb.cg.df.gov.br/
https://saeweb.cg.df.gov.br/solicitarCadastro.do?acao=inicio
https://saeweb.cg.df.gov.br/solicitarCadastro.do?acao=inicio
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Ao receber o email do setor de Gestdo de Riscos da CGDF com as
credenciais iniciais de acesso ao Sistema SaeVWeb, o militar deve utilizar
o link contido na mensagem para realizar o primeiro login e inserir seus
dados. A orientacdo visual defalhada encontrase na imagem a seguir:

Ao acessar a plataforma, o militar designado para operar o Sistema
SaeWeb deve verificar se o acesso ao Projeto de Gesido de Riscos de
sua unidade G foi liberado. Em caso afirmativo, ele deverd clicar no
nome do projefo na coluna “DESCRICAO” (1), ou no icone de frés
barras verdes na coluna "ACOES” (2), para navegar pelas abas do
Sistema. O objetivo ¢ inserir as informacdes de controle relacionadas ao
fratamento dos Eventos de Risco pertinentes, conforme ilustrado na

imagem abaixo:

SaeWeb
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Apds a conclusdo dessa efapa, o militar serd direcionado para a
P P P
pdgina inicial do Projeto de Gesi@o de Risco correspondente. Vide

imagem:
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Nesta pdgina, o clicar na fungdo “Reproduzir” () serd possivel assistir
videoaulas detalhadas sobre a operacionalidade das ferramentas do
Sistema  SaeWeb. Este material visa a familiarizacdo com os
procedimentos de registro, relato e controle de Eventos de Risco relevantes
G sua organizagdo, além de capacitar o usudrio no registro das
informagdes  gerenciais  relacionadas  aos  NOVOS  CONTROLES

esfabelecidos para o fratamento desses eventos.

SAGIN/AUDIT/CTROL.
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Para o desenvolvimento continuo
dessas habilidades, recomenda-se
aos militares que busquem fontes
adicionais de capacitagdo  em
Cestdo de Riscos. Entre as opcoes,
destacase, em  especial, o
curso/atividade de "Gerenciamento
de Riscos Utlizando o Sistema

SaeWeb”, oferecido Escola  de
Coverno.

Em caso de dividas, o militar do
CBMDF poderd contatar a SAGIN
pelo telefone funcional Corporativo
de nimero "61 31930060 -
Auditoria do CBMDF.

%



https://sistemas.df.gov.br/EGOV/cursos.aspx
https://sistemas.df.gov.br/EGOV/cursos.aspx

9 Portal SEI-GDF 9 SEl n® 00053.00057080/2022-28
. Formuléario de Cadastramento de
Incluir Documento Leudirio SAEWER

Escolha o Tipo do Documento: @

Externo

Ata

CBMDF - Mota de Boletim

CBMDF - Pedido de Execucdo de Servicos - PES
CBMDF - Prévia de Boletim Geral

Cautela

Certidao

Certificado

Cronograma

Declaracdo

Despacho

Documento de Oficializacdo da Demanda - DOD
Estudo Tecnico Preliminar - ETP

Ficha de Inscricdo

Fluxograma/Organograma

Formulario de cadastramento de usuario SAEWEB (Formuiariols,

2
Formulario

SAGIN/AUDIT/CTROL.



https://sip.df.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=GDF&sigla_sistema=SEI
http://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=93475775
https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=93475775&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001466&infra_hash=b377aba2dcb728e89896ddebbb02c00fc8b7cbf0dffbf59fed0b2bc9575c9b76
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