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SE
DE

I Solicitar
material para o

evento

Solicitar tenda

Solicitar banda
de música,

púlpito, locutor,
som e fotógrafo

Solicitar
aeronave

Encaminhar
memorando

para a Ajudância
Geral

Encaminhar
memorando

para a CECOM

Encaminhar
memorando

para o 1° ou 2º
ESAV

Solicitar mesas e
cadeiras

Criar ofício ao
presidente do

Clube dos
Bombeiros

Memorando ao
SEMOT informando

sobre o
planejamento da

formatura

Criar
memorando de

convite
Enviar convite

Iniciar processo com
antecedência a data

desejada
Realização da formatura

Exemplo:
00053-00238644/2023-11

Exemplo:
00053-00233644/2023-16

Exemplo:
00053-00233703/2023-56

Exemplo (Ofício):
00053-00179125/2022-14

Exemplo:
00053-00179219/2022-93

Encaminhar para:
DIREN/DEPCT/COESP/

COMOP/GABSG/GABCG/
SUCOP/COSEA

Exemplo:
00053-00238332/2023-07
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