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5.3. SUMOF - SUBSECAO DE MATERIAL OPERACIONAL E
FARMACIA



Atribuicdo (conforme regimento Processo | Nome do processo | Processo Tempo de Militares
interno) mapeado? relacionado Critico? Execucao encarregados
(Sim/Nao)
| - dirigir e controlar o servigo de Sim Distribuicao de Alta Continuo Responsavel
assisténcia farmacéutica; Medicamentos Técnica (1 militar)
Il - atuar nas agdes relacionadas a Sim Aquisicao de Alta Continuo Responsavel
padronizagao, programacao, selegao, materiais e Cautelas Técnica, Assessor,
aquisicao e descarte de medicamentos, Assistentes (10
insumos, matérias-primas, produtos para militares)
a saude e saneantes;
Il - solicitar, guardar, distribuir e controlar | Sim Distribuicao de Alta Continuo Responsavel
medicamentos, material de consumo e Medicamentos Técnica, Assessor,
cilindros de gases medicinais; Assistentes (10
militares)
IV - manter o setor dentro dos padrdes de | Sim Monitoramento Diario | Baixa 1 hora diaria | 2 militares
assepsia estabelecidos; do Depésito de para
Medicamentos verificagoes

V - propor normas e critérios que Sim Cautelas e Baixa 10 dias uteis | Responsavel
garantam a sistematica de distribuicdo de Distribuicao de por ano Técnica e Assessor
medicamentos, de material Medicamentos durante a (2 militares)
meédico-hospitalar e de oxigenoterapia; revisdo dos

procedimento

s

operacionais

padrao
VI - promover acbes de educacgéo parao | Nao - Alta Carga horaria | Responsavel

uso de medicamentos, produtos para a

conforme
solicitacédo e

Técnica Assessor,
Assistentes com




saude e saneantes aos militares que demanda formacdo em
atuam no servico de APH; ocasional Farmacia (6
militares)
VII - dar suporte a orientacao de Nao SULID Baixa 1 hora, Responsavel
processos de desinfeccio e esterilizacdo quando Técnica Assessor,
de materiais; solicitado pela | Assistentes com
SULID formacgédo em
Farmacia (6
militares)
VIII - realizar e manter registros das Sim Desenvolvimento de | Alta 1 hora diaria | Responsavel
acdes farmacéuticas; Servigos Técnica e militares
Farmacéuticos com formacéo em
Farmacia (5
militares)
IX - fazer previsao e controle de material | Sim Aquisicao de Alta 12 horas Responsavel
de consumo e permanente, necessarios materiais mensais apos | Técnica, assessor e
ao desempenho das fungdes proprias do balango de assistentes (10
setor; estoque) militares)
X - organizar e manter um sistema de Sim Distribuicao de Alta 1 hora diaria | Todos os militares da
registro das movimentagdes do estoque materiais SUMOF
do setor;
XI - recolher e providenciar a manutengéo | Sim Manutencao de Baixa Conforme Assessor 1 militar)
dos equipamentos de APH em geral, Equipamentos solicitagdo,
duracgao de
no minimo 2
horas para
realizagao

dos testes e
producao dos
documentos




envolvidos no
reparo.

XII - providenciar relatérios mensais de Sim Distribuicao de Alta 1 hora diaria | Todos os militares da
consumo de materiais, descartaveis, Medicamentos para SUMOF
reutilizaveis e consumo de gases producéo do
medicinais; relatério diario

que dara

origem ao

relatorio

mensal
Xl - distribuir e controlar materiais Sim Distribuicao de Alta Continuo Todos os militares da
operacionais descartaveis e reutilizaveis; Medicamentos SUMOF

Cautelas

XIV - preparar material para prevengdes e | Sim Cautelas Media Conforme Todos os militares da
eventos de grande vulto; solicitagdo. O | SUMOF

tempo

depende do

tipo e da

quantidade de

material a ser

cautelado
XV - organizar o servigo de vistoria e Sim Manutencao de Baixa 48 horas por | Todos os militares do

manutencdo dos equipamentos das
viaturas de APH,;

Equipamentos

més por meio
de rondas nos
quarteis e
verificagdes in
locu no
Gaeph no
momento da
distribuigao
de materiais.

GAEPH




XVI - controlar o recebimento, devolugao
e substituicdo de material de APH
danificado;

Sim

Manutencao de
Equipamentos

Media

Conforme
solicitacao,
duracédo de
no minimo 2
horas para
realizagao
dos testes e
produgéo dos
documentos
envolvidos no
reparo.

Assessor 1 militar)

XVII - manter arquivo atualizado do
material distribuido as unidades do
CBMDF.

Sim

Distribuicao de
Medicamentos

Alta

Continuo

Todos os militares da
SUMOF.




Manutencéo de Equipamentos

Documento
relatando mal

funcionamento
Via SEI

Realizar
Manutencao
Simples
Ex.: Bateria, sensor

Problema de
baixa
complexidade

Validar
necessidade de
manutengao

Verificar no contrato
possibilidade de
manutencao por

empresa fornecedora

Problema de
alta
complexidade

Encaminhar

para
manutencao

Baixar

Equipamento e
descarte




Desenvolvimento de Servicos Farmacéuticos

Registro no CRF

Liberacao da
Vigilancia
Sanitaria Local

Execucao e
Monitoramento
do servico




icamentos

to de Med

osi

do Depé

iario

. s

Monitoramento D

Registro no SEI de
- Limpeza
- Temperatura
- Umidade

Conferéncia e
adequacoes
mensais

Assinatura e
arquivo do
controle mensal




icdo de Materiais

Distribui

Medicamentos e
Insumos

Verificar solicitacao
- Via Ficha

- Via QRCode
- Grifo

Liberar material
conforme
disponibilidade de
estaque, cotas para
GBM e composicao
das bolsas

Registrar no
ALPHALINC,
Planilha e Grifo

Separar material
e entregar

Solicitar Assinatura

Documento SEl e PIM

do militar em

no Grifo
{Medicamentos)

Arquivar documento
SEl em Bloco Internc
Cautela de
Materiais
Consumiveis por

Se Oxigénio
abaixo de
30Kgt/cm2

Acompanhar Fazer registro

Agrupar
solicitante ao Realizar troca de grup de troca no
! cilindros vazios ’
depésito de cilindro formulario
R no mesmo local
Oxigénio impresso




Criar no mesmo

Inserir cautela
5 processo de
- Para Operagoes S em processo de
solicitagao
ou eventos controle de
documento de tel
cautela cautelas
=
3
g
Encontrar
LY Insumos e gy
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Equipamentos SEl
Responder i " -
Para soIiEita 50 Crle::):;:vs;\;e;r:u Enviar processo Dar baixa de Preencher
- A " < P’ - para GAEPH/SUPAT material no planilha de
Transferéncia de deliberando sobre solicitagao e T SEmeETne .
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L. transferéncia Planilha) tombados
transferéncia cautela
Y
-
k-] - riar no mesm =
9 Realizar (G O S Identificar
s Encontrar processo de
= Bolsa de - cadastro de S bolsas com
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ALPHALINC respectivo
cautela
o
+
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Informa SUEPE para
Planejamento Anual e
Elaboracao do PLOA

Insumos descartaveis
1 ano + 20% de margem

Elaboracao de
Prospecgao

conforme consumo
estatistico

Informa SUEPE para
Planejamento Anual e
Elaboragao do PLOA

Insumos Reprocessados
1 ano + 20% de margem - 40%

Aquisi¢des de Materiais - CBMDF

w
w
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E SUMOF no relacionados de item d‘z"’::a'il‘léd;:e
-1 ALPHALINC mensalmente necessario
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5 Informar mudanca
o de fornecimento ou SUEPE toma
g de padrao de medidas cabiveis
H consumo
n
> Aquisi¢ao
o

Emergencial

Contatar hospitais para
solicitar empréstimo ou
possivel troca com
materiais abundantes em
estoque




ia Alphalink (SES)

1ais v

Recebimento de mater

w
[*]
=
2
w

O——

Recebimento e conferéfcia

de pedidos

)
Aceite de
transferéncia no
Alphalink
4

Insercao na
planilha de
controle de

estoque

Atualizacao de

Armazenamento

inventario no

GRIFO

Insumos

Medicamentos

Maior volume

Menor volume e

materiais com
tombamento

Sujeitos a I

Deposito
balcao SUMOF

controle especial
(portaria)

Qutros
medicamentos e
bolsas de

>O
Armario com chave

(em posse da
farmacéutica RT)

emergéncia
prontas e insumos

b4

O

Outros armarios da
secao de
medicamentos




Recebimento de material

SUMOF

Compra CBMDF

Recebimento e
conferéncia dos
pedidos

Realizar PIM
junto ao CESMA

H

Inser¢ao na
planilha de

controle de
estoque na aba

Atualizagio no
GRIFO por meio

da aba
transferéncia

Armazenamento




