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5.2. SUPAT - SUBSEGCAO DE PATRIMONIO



Processo Processo | Tempo de Militares
Atribuigdo (conforme regimento interno) | mapeado? | Nome do processo relacionado | Critico? | Execucéo | encarregados
(Sim/Nao)

| - dirigir e controlar as atividades de Sim Mapas de controle de combustivel Média Continuo 2
administracdo de material e patriménio; € patrimbnio
Il - organizar e manter o cadastro e o Sim Organizar e manter o cadastro e Média Continuo 2
tombamento geral dos bens permanentes, tombamento, controlar distribuicao
bem como controlar a distribuicéo, utilizacao, de bens
guarda e conservagao desses bens;
Il - receber, propor a distribuicdo e controlar Sim Organizar e manter o cadastro e Média 15 dias 3
os materiais adquiridos; tombamento, controlar distribuicdo

de bens
IV - confeccionar o inventario fisico e elaborar | Sim Confeccionar inventario fisico e Alta 30 dias 4
o balancete do material em estoque; elaborar balancete de material em

estoque
V - controlar a movimentacao de bens Sim Controlar a movimentacéao de Baixa Continuo 2
permanentes entre os setores; bens permanentes entre os

setores
VI - emitir relatérios de movimentagao de bens | Sim Emitir relatérios de movimentacao Média 15 dias 2
e termos de responsabilidade; de bens
VIl - atender as requisicdes de material do Sim Controlar a movimentacéao de Média 15 dias 2
Grupamento; bens permanentes entre os

setores
VIII - propor a recuperagao, permuta, cessao, Sim Recuperagao, manutencao, Baixa 10 dias 2
alienagao ou baixa dos materiais em desuso; permuta, cessao ou baixa de

materiais
IX - promover a conferéncia e transferéncia da | Sim Conferéncia e transferéncia da Média 30 dias 4

carga do material da Unidade, sempre que
ocorrer a substituicdo do titular;

carga do material da unidade




X - providenciar a manutengao de primeiro Sim Recuperagao, manutencéo, Média 10 dias
escalao dos equipamentos; permuta, cessao ou baixa de

materiais
XI - dirigir e controlar as atividades Sim Limpeza, conservagao e Baixa Continuo
necessarias a manutencao e limpeza das manutencao das instalacoes,
instalacoes; controle de agua e energia
XII - controlar o consumo de agua e energia do | Sim Limpeza, conservagéao e Baixa Continuo
Grupamento; manutencao das instalacoes,

controle de agua e energia
XIII - fiscalizar os servigos de manutencgéao e Sim Limpeza, conservagéo e Baixa Continuo
conservacao das edificacoes; manutengéo das instalagdes,

controle de 4gua e energia
XIV - regular os servigos de comunicagao e Sim Controlar servigo de comunicagao Média Continuo
telefonia da unidade; e telefonia
XV - manter relagao atualizada dos ramais Sim Controlar servigo de comunicagao Baixa Continuo
internos, com os respectivos responsaveis; e telefonia
XVI - atualizar mapas de controle de Sim Mapas de controle de . )
combustivel das viaturas operacionais do combustivel, controle de armarios Baixa Continuo
grupamento;
XVII - realizar o controle dos armarios dos Sim Mapas de controle de

Baixa Continuo

alojamentos.

combustivel, controle de armarios
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