
 

 
 
 
 
 

MAPEAMENTO DE PROCESSOS 
GAEPH 

 
 



 

Sumário 
 

1. SETES - SEÇÃO TÉCNICA DE SAÚDE............................................................................................................. 3 

1.1. SULID - SUBSEÇÃO DE LIMPEZA E DESINFECÇÃO DE VIATURAS E MATERIAIS OPERACIONAIS20 

2. SOPER - SEÇÃO DE OPERAÇÕES.................................................................................................................25 

2.1. SUCOE - SUBSEÇÃO DE CONTROLE OPERACIONAL E ESTATÍSTICA.............................................. 41 

2.2. PRONT - PRONTIDÃO..............................................................................................................................47 

2.3. SMT - SEÇÃO DE MANUTENÇÃO E TRANSPORTE.............................................................................. 54 

3. SEMOR - SEÇÃO DE MOTORRESGATE.........................................................................................................62 

4. SEEAD - SEÇÃO DE APOIO ADMINISTRATIVO.............................................................................................75 

5. SELOG - SEÇÃO DE LOGÍSTICA.................................................................................................................... 82 

5.1. SUEPE - SUBSEÇÃO DE ESPECIFICAÇÃO E PREVISÃO DE COMPRAS........................................... 90 

5.2. SUPAT - SUBSEÇÃO DE PATRIMÔNIO................................................................................................... 97 

5.3. SUMOF - SUBSEÇÃO DE MATERIAL OPERACIONAL E FARMÁCIA.................................................. 109 

6. SEDEI - SEÇÃO DE ENSINO..........................................................................................................................122 

6.1. SUCIN - SUBSEÇÃO DE CURSOS E INSTRUÇÃO...............................................................................133 

6.2. SUTEP - SUBSEÇÃO TÉCNICA DE ENSINO E PESQUISA................................................................. 136 
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Atribuição (conforme regimento interno) 

Processo 
mapeado? 
(Sim/Não) 

 
Nome do processo relacionado 

Processo 
Crítico? 

Tempo de 
Execução 

Militares 
encarregados 

I - dirigir e controlar as atividades de 
administração de material e patrimônio; 

Sim Mapas de controle de combustível 
e patrimônio 

Média Contínuo 2 

II - organizar e manter o cadastro e o 
tombamento geral dos bens permanentes, 
bem como controlar a distribuição, utilização, 
guarda e conservação desses bens; 

Sim Organizar e manter o cadastro e 
tombamento, controlar distribuição 
de bens 

Média Contínuo 2 

III - receber, propor a distribuição e controlar 
os materiais adquiridos; 

Sim Organizar e manter o cadastro e 
tombamento, controlar distribuição 
de bens 

Média 15 dias 3 

IV - confeccionar o inventário físico e elaborar 
o balancete do material em estoque; 

Sim Confeccionar inventário físico e 
elaborar balancete de material em 
estoque 

Alta 30 dias 4 

V - controlar a movimentação de bens 
permanentes entre os setores; 

Sim Controlar a movimentação de 
bens permanentes entre os 
setores 

Baixa Contínuo 2 

VI - emitir relatórios de movimentação de bens 
e termos de responsabilidade; 

Sim Emitir relatórios de movimentação 
de bens 

Média 15 dias 2 

VII - atender às requisições de material do 
Grupamento; 

Sim Controlar a movimentação de 
bens permanentes entre os 
setores 

Média 15 dias 2 

VIII - propor a recuperação, permuta, cessão, 
alienação ou baixa dos materiais em desuso; 

Sim Recuperação, manutenção, 
permuta, cessão ou baixa de 
materiais 

Baixa 10 dias 2 

IX - promover a conferência e transferência da 
carga do material da Unidade, sempre que 
ocorrer a substituição do titular; 

Sim Conferência e transferência da 
carga do material da unidade 

Média 30 dias 4 



 

X - providenciar a manutenção de primeiro 
escalão dos equipamentos; 

Sim Recuperação, manutenção, 
permuta, cessão ou baixa de 
materiais 

Média 10 dias 2 

XI - dirigir e controlar as atividades 
necessárias à manutenção e limpeza das 
instalações; 

Sim Limpeza, conservação e 
manutenção das instalações, 
controle de água e energia 

Baixa Contínuo 2 

XII - controlar o consumo de água e energia do 
Grupamento; 

Sim Limpeza, conservação e 
manutenção das instalações, 
controle de água e energia 

Baixa Contínuo 2 

XIII - fiscalizar os serviços de manutenção e 
conservação das edificações; 

Sim Limpeza, conservação e 
manutenção das instalações, 
controle de água e energia 

Baixa Contínuo 2 

XIV - regular os serviços de comunicação e 
telefonia da unidade; 

Sim Controlar serviço de comunicação 
e telefonia 

Média Contínuo 2 

XV - manter relação atualizada dos ramais 
internos, com os respectivos responsáveis; 

Sim Controlar serviço de comunicação 
e telefonia 

Baixa Contínuo 2 

XVI - atualizar mapas de controle de 
combustível das viaturas operacionais do 
grupamento; 

Sim Mapas de controle de 
combustível, controle de armários Baixa Contínuo 2 

XVII - realizar o controle dos armários dos 
alojamentos. 

Sim Mapas de controle de 
combustível, controle de armários Baixa Contínuo 2 

 



 



 



 



 

 



 

 



 



 



 

 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


