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4. SEEAD - SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO



Atribuicado (conforme regimento interno) Processo | Nome do Processo | Tempo de Militares
mapeado? | processo Critico? | Execugdo | encarregados
(Sim/Nao) | relacionad
o
| - manter registro dos militares do CBMDF por formacgao técnica na | Sim Escalas de
area de APH; Servico Baixa 2 horas 2
Extraordinar
ias
Il - organizar, confeccionar e controlar as escalas de servigo Sim Escalas de
ordinarias, extraordinarias e de servico voluntario; Servico Alta 1 hora 2
Extraordinar
ias
Sim Designacgéao o
Il - propor a designagédo de comissdes para inventariar bens de de Média 1hora 2
militares, nos casos previstos em legislagédo especifica; Comisséo
para
Inventario
IV - desenvolver as atividades de relagdes publicas, segundo as Nao -
diretrizes do CECOM,; ) ) )
V - providenciar o comunicado de acidente envolvendo militares do | Sim Comunicad
Grupamento ocorridos em ato de servico ou instrugdo, de acordo ode Alta 1 hora 2
com as prescrigcdes em vigor; Acidente de
Trabalho
VI - assessorar o Comandante do Grupamento na elaboracao e Nao -
remessa ao CESMA dos pedidos de fornecimento de material; ) ) )
VII - coordenar as atividades relacionadas a justica e disciplina do Nao -

Grupamento;




VIII - confeccionar relagdo mensal de militares habilitados ao Sim Inscrigao

Servico Voluntario; GSV Alta 2 horas
IX - controlar e manter disponivel o histérico da unidade, por meio Nao -

de textos, fotos e videos; B B

X - distribuir materiais de escritorio para as demais sec¢des. Nao -
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