istracdo patrimonial

inis

Admi

TGRI

Memorando

solicitando ao
responsvel da secao
fazer o levantamento

conformidade

Assinatura do
Comandante da
Unidade

Criagéo do processo
no SEI

=
Arquivo em PDF
anexado para o
Cmt da secéo
J

Assinatura do
comandante da
secio

Arquivamento do
processo em
Bloco Intemo

Memorando
para a unidade

Atesto de

Anexar o Termo
de

Assinatura dos

< que se quer Movimentacao ois
2 transferir o onfounidsde ens comandantes
3 material Patrimoniais
w  Criagéo do Processo Emisséo da certidao
2 no SEl definitiva
5 SEAPA/CESMA
F ]
&
IS
I H
% e
] Emitir do site
2 https://sisgepat.f
F azenda.df.govbr/
SIGGO.
Criagao da Declaragao de
comissao do comissao do Atesto de
inventario - inventario conformidade
Boletim (modelo no SEN)
o =
E4 Relatorio de e
z . < Levantamento C hr
< AN Egviaiipventatio Anual de Bens il
e fisico anual Moveis, Imbveis Sopo el
£ :
H :
&
> .
z i
i Assinatura do
Envia a Carga geral et
de inventario -
EomilElees Envio e emisséo de
certidao para o
Anexar 0 Termo Enviar o
Memorando de processo
Transferéncia de Movimentacao assinado pelo
o Bens Patrimoniais conformidade de Bens Comandante ao
E para Descartes Patrimoniais Chefe da SSRAM
@ Criagéo do processo (TMBP) em PDF e Deposito. Levar os bens ao
§ no SEl N depésito do CESMA
w N y
a g
w {
3 . =
< Emitir certidao no
g .
2 site
o https://sisgepat.f
azenda.df.gov.br/
SIGGO

USO DA ACADEMIA

Memorando ao
CECAF

O

Criaéo do processo
no SEl todo dia 1

sobre o uso no
més

Processo arquivado
em bloco interno




